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THONG BAO

Vé viée tuyén dyng nhan sy

Trung tdm Quan ly Ky tuc xa (Trung tam) la don vi su nghiép cong lap hoat
dong trong linh vue phuc vu dao tao, truc thuge PHQG-HCM, chiu trach nhiém Sép
xép chd ¢, cham lo doi séng vét chit, van hoa tinh than cho sinh vién néi tru.

Tai Trung tdm, vién chirc duge lam viée trong méi truong nang dong, chuyén
nghiép voi nhitng co hdi phat trién. Nhiam nang cao hiéu qua cong tac, hién Trung

tdm c6 nhu céu tuyén dung nhén su cdac vi tri nhu sau: /\ﬁ

1. Vi tri va s lugng tuyén dung /( -
- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién phong Ké hoach — Tai chinh: 03 ngudi. ’ 1 ‘R::& )

2. Mo ta cong viéc \ 2\ ;\v H
- Chuyén vién thuc hién cong tac thanh todn ngan hang: Tham dinh, ra soat \\Q’fu

hop dong, theo ddi tién do hop dong; Kiém tra ching tir thanh todn, lap y ==
nhiém chi ngan hang; Hach toan ching tir 1én phan mém ké toan, luu trir
chirng tur.

- Chuyén vién lap ké hoach: Lap du toén, ké hoach tai chinh ngin, trung va
dai han, phan tich, du béo tinh hinh tai chinh ctia Trung tam; Tdng hop, phan
tich d liéu thu, chi trong Trung tam. Lap cac loai bdo cdo hang thang, quy,
nam; Theo ddi, thuc hién cac dé an, du 4n cia Trung tam, thdm dinh cac dé
an, du an ndi bg,...

- Chuyén vién thyc hién ké toan thu, chi: Thyuc hién cong tac déi chiéu, hoan
tra sinh vién khi c6 phat sinh; Thyuc hién cong tac ddi soat, thuc hién thu —
chi BHYT, BHTN; Xuét hoa don.

3. Yéu ciu vé chuyén mon:
- Trinh d¢ dai hoc chuyén nganh phu hgp véi vi tri tng tuyén.
Thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém k§ thuat.
C6 k¥ nang phan tich, tdng hop, soan thao van ban, lap ké hoach.
C6 tinh than trach nhiém cao, trung thuc, can than, nhanh nhen, ky luat tdt.
Chiu dugc ap luc cong viée, cuong do lam viée cao.
4. Thoi han ndp ho so: Tir ngay ra thong bao dén hét ngay 15/02/2023



5. Ho so dy tuyén bao gf’im:
- Don xin viéc (ghi rd vi tri tng tuyén);
- So yéu ly lich ¢6 dan hinh va c6 xac nhan cia co quan c6 thim quyén;
- MO0 ta cong viéc bang tiéng Viét (2dm thong tin ca nhan, muc tiéu nghé
nghiép, qua trinh hoc tap, kinh nghiém lam viéc, k¥ nang, sd thich...);
- Gidy kham strc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so);
- Ban sao CMND/CCCD, sb ho khau;
- Ban sao cic vin bang, ching chi co lién quan.
6. Cach thirc ndp ho so: Ung vién co thé nop ho so truc tiép hodc gui buu
dién theo dia chi sau:
- Phong Tong hgp, Trung tim Quan ly Ky tic xa (Khu B).
- Dia chi: Puong Mac Dinh Chi, khu phé Tan Hoa, phuong Dong Hoa,
thanh phé Di An, tinh Binh Duong.
- Dién thoai: 1900.055.559 (111)

Luu y: Hb so ghi rd vi tri tuyén dung va khong tra lai ho so cho tng vién khong
trang tuyén.

Tran trong./.
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